附件：
校长办公室会议室审批表
	使用单位
	
	联系人
	
	电话
	

	会议室
	
	使用时间
	

	会议基本信息（会议内容，参会范围，参加人数等）
	

	会议室设备使用
	台 签
	茶 水
	空 调
	音 响
	话 筒
	投影仪
	屏蔽器
	其  它

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：网上审批流程为，申请单位填写电子版《校长办公会会议室审批表》，经单位负责人审签后发校办审核，校办审核通过后，返申请单位。
