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关于印发《河南理工大学
师生集体外出活动管理规定（试行）》的通知

各党委、党总支，校属各单位：

《河南理工大学师生集体外出活动管理规定（试行）》已经学校研究通过，现印发给你们，请认真遵照执行。

中共河南理工大学委员会办公室

河 南 理 工 大 学 校 长 办 公 室

2012年5月6日

河南理工大学师生集体外出活动管理规定（试行）

为进一步规范学校师生集体外出活动管理，健全完善师生集体外出活动报批制度，维护学校正常教育教学和社会实践秩序，确保师生人身安全，根据教育部、河南省教育厅有关规定，结合学校实际，特制定本规定。

第一条  师生集体外出活动是指校属各单位在正常教学、科研活动之外，组织师生离开校园所进行的活动，主要包括组织师生3人以上外出开展学习考察、交流互访、参观旅游等集体外出活动。

第二条  学校严格控制部门或单位组织师生集体外出活动，确需组织师生集体外出活动的，必须严格履行报批程序。凡未经学校批准，任何部门和单位不得擅自组织或同意师生参加集体外出活动。私自组织教师或学生集体外出活动的，一经核实，学校将根据情节轻重追究相关人员责任，造成严重后果的，学校将追究主要领导干部责任。
第三条  组织师生集体外出活动的，活动组织单位应提前填写《河南理工大学集体外出活动审批表》，并通过办公自动化系统以部门发文的形式提交。其中，党群部门教职工集体外出活动审批表报党委办公室，行政部门教职工和学院师生集体外出活动审批表报校长办公室。
第四条  组织师生集体外出活动，活动组织单位需在外出活动5个工作日前提出申请；组织师生到境外交流的集体外出活动（含港澳台地区），活动组织单位需在外出活动3个月前提出申请。

第五条  党委办公室或校长办公室在接到申请后，根据师生集体外出活动规模、内容和活动性质，按学校有关规定及校领导分工等情况报请相关校领导审批。对获准集体外出活动的，党委办公室或校长办公室应在学校领导批准后1个工作日内告知活动组织单位。
第六条  学院师生集体外出活动，应遵循以下审批程序：
1．组织10人以下的师生参加各类外出集体活动的，由学院党委书记、院长共同审批，并报校长办公室备案。

2．组织10人以上（含10人）、30人以下师生集体外出活动的（其中学生外出集体活动的，还需学生处会签），经学院党委书记、院长共同审批并经联系校领导同意后，报校长审批，并报校长办公室备案。

3．组织超过30人以上（含30人）师生集体外出活动的（其中学生外出集体活动的，还需学生处会签），经学院党委书记、院长共同审批并经联系校领导同意后，报校党委书记和校长联合审批，并报校长办公室备案。

第七条  职能部门、教辅单位教职工集体外出活动，应遵循以下审批程序：
1．组织5人以上（含5人）教职工参加各类外出集体活动的，由本单位党政正职领导审批后，报分管校领导审批，党群系统报党委办公室备案，行政系统报校长办公室备案。

2．组织10人以上（含10人）教职工集体外出活动的，由本单位党政正职领导审批，并经分管校领导同意后，行政系统报校长审批，党群系统报校党委书记审批，20人以上报校党委书记、校长共同审批。同时分别报党委办公室、校长办公室备案。

第八条  组织师生集体外出活动，必须制定严格的安全保障措施。活动组织单位要事先设计活动路线，及早排除安全隐患。出发前，要检查参加活动师生的身心健康状态及交通工具和携带的常用物品、药品等，同时落实活动安全责任人，对师生进行交通安全、活动安全、消防安全、防伤害安全、饮食安全等方面的安全教育，并把活动内容及要求告知参加集体活动的师生，以便其做好相关准备工作。

第九条  委托社会机构协助组织集体活动的，活动组织单位必须严格审查委托机构的有关合法证（照）件及协助组织活动的条件，并在双方协商基础上依法签订正式合同。合同中应明确服务内容、质量、标准、保险、相关责任及赔付条款，必要时可征求学校法律顾问意见。组织单位要对所委托机构的营业执照、车辆及驾驶员证照、购买保险的凭证等原件的真实性进行审核，并保留复印件。

第十条  组织师生集体外出活动，组织单位要切实加强活动的组织管理，确保师生安全。活动结束返校后，活动组织单位应在三天内以书面报告的形式及时向学校报告活动情况。

第十一条  组织师生外出活动实行“谁主管谁负责，谁申报谁负责，谁组织谁负责，谁带队谁负责”的安全责任制。活动过程中若发生突发（安全）事件（事故）或有关投诉，活动组织单位应在第一时间向学校汇报，并在事发后24小时内书面报告相关情况，同时做好善后处理和安抚等工作。

第十二条  本规定自发文之日起施行，由党委办公室、校长办公室负责解释。

附件：河南理工大学师生外出集体活动审批表
附件：

河南理工大学师生外出集体活动审批表

	申请人(单位)
	
	联系电话
	

	外出事由
	
	委托机构名称
	

	目的地
	

	外出起讫时间
	自    月    日至    月    日，共    天

	外出行程
及交通工具
	        →        →        →        →        (乘坐    ) (乘坐    ) (乘坐    ) (乘坐    )

	带队负责人
	
	外出人数
（名单附后）
	   

	费用总额
	
	资金来源
	

	单位（部门）
意  见
	负责人签字：                年    月    日

	学生处会签
（学生外出时）
	负责人签字：                年    月    日

	分管（联系）
校领导意见
	领导签字（盖章）：           年    月    日

	校长意见
	领导签字（盖章）：            年    月    日

	校党委书记
意  见
	领导签字（盖章）：            年    月    日

	备  注
	如上级要求组织的集体活动，请提供相关文件等依据。
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