河南理工大学国内公务接待审批单
编号：
	接待部门
	
	经办人
	

	接待日期
	    年  月  日——  月  日

	来访情况
	来访单位
	
	来访人员
	

	
	来访事由
	
	来访人数
	[bookmark: _GoBack]

	接待情况
	住宿地点
	
	住宿标准
	

	
	就餐地点
	
	就餐标准
	

	
	其  他
	无

	
	费用支出项目
	
	费用预算
	

	接待部门负责人签字
	

	分管/联系校领导审批
	

	备  注
	



